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Provadeéni inventarizaci majetku a zavazh za rok 2013

l.
Pisobnost opateni

Fakul& byl swien vykon spravy majetku a je tedy povinna provwéstmtarizaci a osfit,
zda stav majetku a zavael (Cetnictvi odpovida skuteosti, a to ke dni i zawrky,
t.j. k31. 12. 2013.

1.
Provedeni inventarizace

Inventarizace bude provedena podle planu invergteirizpracovaného fakultou
dne 26. bezna 2013. V dabprovadni inventur neni dovolenorgvadit majetek jak mezi
pracovisti, tak mezi jednotlivymi mistnostmi.

Sklady musi byt po dobu konani inventur uesmy a nesmi byt otéeny dive, nez budou
vyhotoveny soupisy zji8hych mnoZstvi a tytoipdany ekonomickému odeni

.
Pokyny k provedeni inventarizace

Pt inventarizaci hospodakych prostedki je nutno dodrzet nasledujici postup:

- zangstnanci, kt& se budou podilet nafimém provedeni inventarizace, musi byt
proskoleni  pedsedou Usedni inventarizéni komise fakulty o zjsobu a cilech
provagnych inventarizaci a o kompetencich a odpowstech ¢leni diléich
inventariz&nich komisi. Toto proSkoleni potvrzuji pisefnn

- zamstnanci jmenovani do Ustdni inventarizéni komise, do délich inventarizanich
komisi a ostatni za#stnanci, v jejichz fimé odpo¥dnosti se inventarizovany majetek
nachazi, jsou povinni Zastnit se praci souvisejicich dgravou inventarizace. P
provadni inventarizace je nezbytné ohlasit kazdou odahyld Zadouciho stavu, a to
neprodled v pribéhu probihajici inventarizace feglsedovi Usedni inventarizéni
komise fakulty.

- zamstnanci odpogdni za hospoddéke prostedky musi ped zahajenim inventur
odevzdat Usedni inventarizéni komisi pisemné prohlaSeni o tom, Ze:

° vSechny doklady, tykajici se stavu a pohybu bdégkych prostedki jimi
zpracované odevzdali k #dvani,

° v8echny pijmy a vydaje &chto prostedki jsou zachyceny vagtnictvi.
Zamestnanec odpadny za inventarizované prostky potvrdi v inventurnim soupisu

majetku, Ze inventura byla provedena za jetasti. Prdvo na ndhradu Skody bude ugadn
u zangstnand, ktei odpovidaji za zjsobenou Skodu podle ustanoveni Zakoniku prace.
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Souwasre zantstnanec podepiSe osobni kartu, na které jsou uyegemu seéiené
inventarizované prosdky.

Dil¢i inventariz&ni komise vypracuji zapisy o vysledku inventarizdd¢eré musi obsahovat:

- ozn&eni inventarizovanych hospadéiych prostedki,

- umiséni hospodgskych prostedks,

- den zahjeni a ukdeni inventarizace,

- zpisob zji¥ovani inventurniho nebo skdteého stavu,

- prehled vyhotovenych soupiis

- inventurni nebo skutay stav zjis¢ny inventurou,

- Wetni stav,

- zjiS€né rozdily (divod),

- zavady, které se viehu inventury vyskytly,

- navrh na efektivni Zgob likvidace zjidtnych inventarizénich rozdit,

- u pozemit a budov se provadi dokladova inventura doloZempésyyz katastru
nemovitosti,

- podpisyélena dil¢i inventariz&ni komise

Zapisy o vysledku inventarizacéeplaji diti inventariz&ni komise Ustedni inventarizéni
komisi fakulty, kter& vypracuje z&kecny protokol, obsahuijici:

- termin zahajeni inventury hmotného a nehnfaimaajetku,

- terminy pedani protokdl dil¢imi inventariz&nimi komisemi pedsedovi Usedni
inventarizéni komise,

- vyhodnoceni vysledkfyzickych inventur,

- vyhodnoceni vysledkdokladovych inventur,

- ndpravna openi k inventarizaci,

- navrh na vypkadani inventurnich rozadil

- datum projednani zérecného protokolu,

- podpisyéleni Ustredni inventarizéni komise.

Zawregny protokol geda pedseda Usedni inventarizéni komise ke schvalengkianovi.
Schvaleny z&recny protokol o inventarizacifpda @¢kan do 20. unora 2014 kvestorovi UK
ke zpracovani z&vecné zpravy.

V Praze dne 15ijna 2013

PhDr.dbkK onéelik, Ph.D
dtkan fakulty



