Navod k pripravé a odeslani zadosti
o zmeénu u realizovaného projektu

prostrednictvim systému ISTA

Prihlaste se do systému ISTA
(http://ista.tacr.cz)

V zaloZce “Projekty” vyberte moznost
“Moje projekty”, viz obr.

PROJEKTY ¥ NASTROJE ¥
Doma / Dasl

V seznamu Vasich projektl vyberte projekt,
u kterého chcete pozadat o nebo oznamit
zménu v realizovaném projektu.

Po otevreni vybraného projektu kliknéte

na tlacitko s nazvem “ZaloZeni Zzadosti o zménu”,
které naleznete na hlavnim panelu tlacitek

v projektu, viz obr.

Zaviit | o Zdvazné parametry - pracovni verze | Prava k projekiu m_


https://ista.tacr.cz/ISTA/action/Login/?actionId=14446648229209190&step=0&ts=1580200775228&hash=+BOuD/vhH7qHsy7Zl1fM4w==&nbl=true

Nyni vyplite datum zjisténi zmény a popfr. dalSi dotcené
projekty, které zména ovlivni, viz obr.
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Daki dottené projekty

DalSi dotcené projekty vyplnite pouze v pfipadé€, Ze Zadate o zmeénu
tykajici se samotné organizace, napf. zména sidla, zména
statutarniho organu, premény atd. Tedy ve chvili, kdy organizace
vystupuje ve vice projektech se zména tyka viech téchto projektd.

Pokud to Ize, zménu nahlaste prostfednictvim projektu, ve kterém
organizace vystupuje jako hlavni pfijemce.

Poté stisknéte zelené tlacitko “Ulozit a zav¥Fit”, viz obr.

Podani zadosti o zménu projektu

Zpét & UloZit a zaviit !

Zakladni informace

Prostrednictvim tlacitka “Upravit” vyplnte zadost
0 zménu, tedy vesSkeré nalezitosti zalozky
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Nazev programu
MNazev vefejneé soutéze

Kod projekiu
Nazev projektu

Hiavni pfijemce projektu

Dali ucastnici projektu

Zpracovatel Zadosti - kontakt

Datum zjisténi zmény

BliZ3i informace + Mzl %




Po vyplnéni blizSich informaci o Zadosti o zménu
zadost uloZte prostfednictvim tlacitka “UloZit
a zavrit”, viz obr.

Podani zadosti o zménu projektu

Zpét ! UloZit a zaviit ’

Zakladni informace

Pro pfiloZzeni dokument(
k Zadosti o zménu kliknéte

na zalozku “Prilohy” Nézev programu
a prostrednictvim Nézev verejné soutéze
tlacitka “Pridat prilohu” prilozte —
pozadované dokumenty k zadosti Nézev projektu
0 Zménu. Hiavni pfijemce projektu

Daléi (castnici projektu

Zaroven pri vkladani dokumentu Zoracovstel 2adosh - kontaid
. . . . Datum zjisténi zmény
k zaddosti o zménu vlozte
v s . BliZ5i informace @
strucny popis dokumentu,
viz obr.

Pro odeslani Zadosti o zménu k vyfizeni poskytovali
stisknéte tlacitko “Podani Zadosti o zménu” (pouze
vlastnik projektu), viz obr.

Zpét m ok Nahled Zadosti ' & Podani Zadosti o zménu ' 1=

Pokud se rozhodnete Zadost o0 zménu zrusit

a neodesilat ji k vyFizeni, mlzZete Zddost o zménu
zruSit prostrednictvim tlacitka “Zruseni Zadosti
0 zménu”, viz obr.

Zpét m oka Nahled Zadosti

Podani Zddosti o zménu  INSR



Po odeslani zadosti o zménu nezapomente zaslat
prostfednictvim datové schranky na adresu
poskytovatele “Potvrzeni o podani zadosti o zménu”,
které si po odeslani Zadosti o zménu vygenerujete
prostfednictvim tlacitka “Potvrzeni podani”, viz obr.

Podali jste Zadost 0 zménu, ale jesté musite poslat Potvrzeni podani.

Zaviit M & Potvrzeni podani '

V pfipadé, Ze neobdrzime zaslané “Potvrzeni
o podani Zzadosti 0 zménu”, Zadost 0 zménu

nepovazujeme za oficialné podanou a nebude
prijata k vyrizeni.

Pokud se po odeslani Zadosti o zménu (jesté viak
pfed odeslanim “Potvrzeni o podani Zadosti

0 zménu” datovou schrankou) rozhodnete
zadost zrusit, zruSite ji opét prostfednictvim
tlacitka “ZruSeni Zadosti o zménu”, viz obr.

Zpét | ok Zadost o zménu | e Potvrzeni poddlil SRV EELTEELGER T

Pokud se po odeslani “Potvrzeni o podani zadosti
0 zménu” rozhodnete zaddost o zménu zrusit,
musite jiz zaslat datovou schrankou na adresu
poskytovatele pozadavek na stornovani podané
zadosti o zménu.





